Gimnazija Antuna Gustava Matosa, Zabok
Sk.g. 2024./ 2025.

Izvjesée o radu ravnatelja
za sk. god. 2023./2024.

Poslovi planiranja i programiranja

izrada programa rada ravnatelja

planiranje i pracenje radova i popravaka tijekom zimskih i lietnih praznika
priprema pocetka skolske godine

rad na Skolskom kurikulumu te Godisnjem planu i programu 3kole

izrada lzvjeS¢a o radu Skole za prethodnu godinu

rad na zaduzenjima nastavnika prema Pravilniku o normi u srednjoskolskim
ustanovama te izrada RjeSenja o tiednom zaduzenju profesora

organizacija zajednickog roditeljskog sastanka za prve razrede

organizacija pravodobnosti i kvalitete izrade rasporeda (kabinetska nastava;
jezici; izborna i fakultativna nastava; profesori koji rade na dvije skole)
organizacija stru¢nih aktiva — raspodjela dodatnih sati nastave

organizacija i pomo¢ u izvedbi aktfivnosti i svecanosti planiranih Skolskim
kurikulumom

organizacija i pomoc¢ u provedbi drzavne mature

organizacija upisa u nhovu Skolsku godinu

koordinacija organizacije izvanucionicke nastave te predavanja i provodenja
projekata vanjskih ustanova u nasoj ustanovi

sudjelovanje u organizaciji polaganja stru¢nih ispita  za pripravnike
(pravovremeno prikupljanje dokumentacije i prijava)

sudjelovanje u radu Vije¢a u&enika, Vije¢a roditelja i Skolskog odbora

Poslovi vodenja

priprema i vodenje sjednica Nastavnickog vijeca

briga o radu Razrednih vijeca i Stru¢nih aktiva, te Vijeca razrednika
opremanje nastavnim pomagalima i stru€¢nom literaturom po stru€nim aktivima
prema financijskim mogucnostima

briga oko pravodobnog izbora udzbenika

poticanje dobrih odnosa u radnoj sredini, te prevencija i uklanjanje
neprimjereninh postupaka u odnosu profesor-profesor, profesor-roditelj i
profesor-ucenik

organizacija koristenja skolskog vorzila (prijevoz u€enika na natjecanja)
delegiranje poslova stru¢noj sluzbi i nastavnicima

komunikacija s gradskim i zupanijskim strukturama te MZO vezano za tematiku i
problematiku rada skole

briga oko pravovremenog oglasavanja obavijesti i servisnin informacija na
sluzbenim stranicama skole, na Facebooku skole, te na Edupageu skole vezano
za raspored i izbivanja nastavnika

redovno informiranje NastavniCkog vijeca o novostima i organizaciji nastave
organizacija i vodenje povjerenstava za kojima se tijekom skolske godine ukaze
potreba (Povjerenstvo za stete, Povjerenstvo za borbu protiv pusenja, alkohola
i droga, Povjerenstvo za prac¢enje nastavnika pocetnika, Upisno povjerenstvo,
Skolsko izborno povijerenstvo za provodenje drzavne mature, Povjerenstva za
izbor novih djelatnika...)
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donosenje strateskin odluka vezanih za rad 3$kole (organizacija nuznih
popravaka i odrzavanja skole i okuénice, podrzavanje svih aktivnosti KZZ i
Regea-oko planiranja postavljanja solarnih ¢elija na krov zgrade, odrzavanje
sienice u dvoriste Skole, akfivnosti oko moguce prijave projekta dogradnje
gimnazie)

redovito pracenje seminara za ravnatelje i usavrsavanje u struci

Pedagosko - instruktivni rad

pracenje rada profesora u nastavnom procesu fijgkom 3k. godine s
pedagogom i psihologom skole

pomoc¢ pririeSavanju tekucih problema u nastavi

pregled e-dnevnika zbog uvida u ostvarenje programa rada razrednih odjela i
rada razrednika

pracenje dopunskog rada i rada Ispitnih povjerenstava za razredne i
predmetne ispite, te Skolskog ispitnog povjerenstva

analiza ostvarenih rezultata odgoja i obrazovanja, te prosudba i isticanje
dobrobiti rezultata

neprestana suradnja s roditeljima, nastavnicima i uc¢enicima, te medijacija u
sluCajevima kada je to potrebno

analiza ostvarenih rezultata DM i koristenje istih za samovrednovanje skole
koordinacija i pomo¢ oko upisa ucCenika s teskocama te poslovi oko
osiguravanja i uvodenja pomocnika u nastavi

Savjetodavni rad

kontinuirani rad s mladim i novim profesorima da bi sto lakse ostvarili poslove i
zadace koje ih oCekuju

savjetodavni rad i razgovori s roditeljima i uCenicima

u suradnji sa psihologom i pedagogom 3Skole: briga o zdravstvenoj zastiti
uCenika, redovitim lije€nickim pregledima te organizacija predavanja i
aktivnosti za dobrobit uCenika (predstaviljanje fakulteta, humanitarni rad,
predavanja lokalnih ustanova...)

suradnja sa zdravstvenim ustanovama za mladez te skrb o u¢enicima u suradnji
sa socijalnim ustanovama

Administrativno—-upravni poslovi i financijsko-racunovodstveni poslovi

samostalno istrazivanje, te suradnja s tajnicom 3kole pri redovitom pracenju
zakona, propisa i naputaka MZOS, kako bi se 3to djelotvomije djelovalo u
zakonskim okvirima

suradnja s raCunovodom 3kole priizradi financijskih planova skole, te izvieS¢ima
o financijskom poslovanju skole

suradnja s udrugama prilikom iznajmljivanja prostora najmoprimcima prema
Cjeniku najma prostora Gimnazije

konfinuirano pracenje pomocne sluzbe pri odrzavanju interijera i eksterijera
skole te uvid u odrzavanje opreme i sredstava koja sluze skoli

elektronska i klasicna korespondencija sa sluzZbama vezanim za rad skole
pra¢enje novosti i briga oko poslovanja Skolskog servisa
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Suradnja s vaznim ustanovama

- kontinuirana suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta i
Agencijom za odgoj i obrazovanje te Upravnim odjelom za obrazovanje,
kulturu, Sport i tehniCku kulturu i Uredom drzavne uprave Krapinsko-zagorske
Zupanije

- kontinuirana suradnja sa sluzbama u Gradu Zaboku

- suradnja s obrtnicima i poduzecima - dobrotvorima Skole

- suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama nase zupanije

- suradnja s raznim ustanovama u sklopu planiranih aktivnosti iz Skolskog
kurikuluma

- suradnja s predstavnicima medija na podrucju Zupanije i Sire
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